PROFIL DE POSTE

DEPARTEMENT : FINANCES, JURIDIQUE ET MARCHES, APPROVISIONNEMENTS, BATIMENTS et GESTION DU PARC AUTO
DIRECTION DES FINANCES ET DU CONTRÔLE DE GESTION
SERVICE : BUDGET - PPI
INTITULE DU POSTE DE TRAVAIL: CORRESPONDANT(E) BUDGETAIRE
FAMILLE PROFESSIONNELLE : FINANCES
( MISSION PRINCIPALE 
Sous la responsabilité du chef de service Budget PPI, vous garantissez la qualité de la prévision budgétaire et de son processus d’élaboration.
Vous êtes le correspondant des services municipaux sur toutes les questions relatives au budget et au PPI.
( ACTIVITES PRINCIPALES :

· Vous participez à l’élaboration et au suivi des budgets de la ville ;
· Vous êtes le référent des directions et les accompagnez dans leur démarche budgétaire (conseil, assistance, formation) ;
· Vous gérez les autorisations de programme et suivez le programme pluriannuel d’investissements ;
· Vous veillez au respect des procédures budgétaires et comptables ;

· Vous assurez le visa financier des délibérations et décisions ;

· Vous réalisez des études et des analyses budgétaires et financières ;

( COMPETENCES REQUISES :

CONNAISSANCES :

Maîtrise de l’instruction budgétaire et comptable M14 ;

Bonnes connaissances de l’environnement financier des collectivités territoriales ;

Maîtrise des outils informatiques et bureautiques (Excel, Coriolis).
APTITUDES :

Rigueur

Méthode
Qualités relationnelles et pédagogiques
Sens du travail en équipe

Réactivité

Capacité d’innovation

( CONDITIONS D’ACCES :

DIPLOMES OU EQUIVALENTS : Formation supérieure en finances publiques, économie ou comptabilité et/ou expérience réussie dans un domaine similaire.

CADRE D’EMPLOIS : Attachés territoriaux 
FILIERE: Administrative 



( LIEU, JOURS ET HORAIRES DE TRAVAIL :

Hôtel de Ville

Du lundi au vendredi – 35 heures hebdomadaires (OAGT)

