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Réf. annonce : AssisComLog.032018
Type de contrat : Intérim/CDD puis CDI
Contact : mantile@choguenet.com

ASSISTANT(E) COMMERCIAL(E)
ET LOGISTIQUE INDUSTRIELLE
Bilingue ANGLAIS (H/F)

L'entreprise Choquenet, entreprise familiale attachée aux valeurs humaines, recherche
un(e) assistant commercial et logistique pour renforcer son équipe actuelle.

Située dans I'Aisne, en plein cceur de Chauny, l'entreprise CHOQUENET existe depuis
1925 et emploie aujourd’hui 78 salariés.

Fort de sa renommée dans la fabrication mécanique, la société Choquenet est depuis
plusieurs décennies, leader mondial dans la mécanique d’étenderie (entrainement des
rouleaux de Float-glass) et se place dans les quatre premiers leaders européens pour
la fabrication de Filtres-Presses et Exofalc. Son savoir-faire, sa capacité a s’adapter aux
demandes des clients, sa qualité de service aprés-vente, sont les points forts de sa
réputation. Aujourd’hui les Filtres-Presses Choquenet sont installés dans plus de 150
pays. Son CA est de 10 millions € dont 60% a I'export.

Poste et missions

L’Assistant(e) commercial(e) et logistique industrielle Bilingue Anglais, est en charge de
'enregistrement des commandes et de la logistigue administrative et humaine liée aux
déplacements.

Activités rattachées au poste :

» Vérifier et enregistrer les commandes sous PMI

* Etre support des relectures de contrat en langues étrangeres

» Faire la liaison avec les banques et clients (crédit documentaire)
* Organiser les expéditions a I'export (Documents Douanes...)

» Effectuer les transactions douaniéres

» Piloter les activités du pble secrétariat

» Traduire les offres, commandes, rapports, notices Etc.

» Préparer les voyages (réservation avion, taxi, Etc.)

Profil :

-BTS Assistanat Commercial/Logistique Ou BTS Assistanat de Direction avec
expeérience en commerce

- ANGLAIS COURANT exigé (oral et écrit) + 2e langue étrangére souhaitée (espagnol ou
allemand)

- Connaissance des incoterms

- Avoir un bon relationnel

- Etre force d’amélioration

- Capacité d’adaptation et autonomie

Rémunération :

Annuelle de 32000€ selon expérience (sur 13 mois), Primes, CE



