DIESEL (1100

{# EXIGENCE

%~ ENGAGEMENT

—~ BIEN ETRE
AU TRAVAIL

Date annonce : 06/12/2023

L'équipe de Diesel Energie de Saint Herblain
attend avec impatience son/sa

Assistant (e) ADV (H/F) en CDI

Spécialiste de [linjection diesel, les techniciens de Diesel Energie interviennent sur les
moteurs diesel pour véhicules légers, poids lourd, machines agricoles et industrielles, la marine ainsi que
tout systeme d’injection diesel spécifique pour le diagnostic, le contrdle, la réparation et la remise en
état d’injecteurs et pompes toutes générations.

En collaboration avec le directeur de site, vous serez en charge de :

- Préparer et déclencher la facturation et relancer les clients en cas de retard de paiement

- Réceptionner les paiements

- Assurer I'accueil physique et téléphonique des clients, des fournisseurs, des personnes extérieures a
I'entreprise

- Commander les fournitures de bureau et équipement de travail

- Assurer le suivi, le traitement, la mise a jour et le classement des dossiers administratifs

- Rédiger et diffuser des courriers, des mails, des rapports, des notes internes

- Créer des supports de communication

Doté(e) d’'un bon relationnel, méthodique et rigoureux (se), une premiére expérience dans une concession
automobile vous permettra de réussir ce nouveau challenge.

En rejoignant DIESEL Energie, vous intégrez une entreprise aux valeurs familiales.

Conditions du poste :

35h hebdomadaires du lundi au vendredi

Poste disponible immédiatement sur Saint Herblain (dépt 44)

Carte tickets restaurant / Mutuelle entreprise / 13eme mois / Prime de bilan
- Salaire entre 14€ et 15€ brut / heure en fonction de votre expérience

Modalités de recrutement : Aprés I'envoi de Votre CV par mail a recrutement@artis-groupe.fr
Une réponse (par mail) vous sera automatiquement faite.
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