
Nous !

RECHERCHE 

SON/SA COMPTABLE POLYVALENTE en CDI

EXIGENCE

ENGAGEMENT

BIEN ETRE 
AU TRAVAIL

Sous la responsabilité du directeur de site et accompagné(e) par l’équipe Comptable Groupe, les missions suivantes 
vous seront confiées :

• Réaliser le suivi comptable et administratif courant : assurances, banques, fournisseurs …
• Créer les commandes fournisseurs, enregistrer et payer les factures
• Gérer les cartes Carburant et les notes de frais (N2F) et procéder aux remboursements
• Réaliser les déclarations TVA et autres déclarations fiscales en collaboration avec la DAF (IS-CVAE)
• Réaliser et transmettre les factures clients, effectuer les relances clients
• Gérer les immobilisations
• Effectuer les demandes et suivre les cautions bancaires
• CUT OFF mensuel
• Suivre les indicateurs comptabilité
• Recueillir les documents nécessaires à l’élaboration du bilan pour transmission à l’expert-comptable

• Mettre à jour le dossier administratif de réponse aux appels d’offres et les sites de dépôt des documents légaux
• Créer les commandes fournisseurs hors stock
• Enregistrer les commandes clients avec envoi des ARC aux clients
• Répondre aux demandes administratives des clients (envoi des pièces demandées)
• Mettre à jour les sites de dépôt des documents légaux (Urssaf, impôt, k-bis, assurances, ...)

• Réaliser l’accueil physique et téléphonique des clients, fournisseurs et visiteurs
• Traiter, rédiger des courriers

Votre profil :

Vous êtes titulaire d’un BTS, DUT, ou équivalent en comptabilité gestion des entreprises et de 3 années sur un poste de 
comptable polyvalente.
Doté(e) d’un fort sens du contact, vous saurez trouver votre place dans un environnement de travail collaboratif.
Rigoureux(se) et organisé(e), vous êtes toujours motivé(e) par l’envie d’acquérir de nouvelles connaissances et 
compétences.

Conditions du poste :

- En CDI 35h hebdo
- Poste disponible immédiatement sur Derval 
- Carte tickets restaurant / Mutuelle entreprise / Chèques vacances 
- Salaire en fonction de votre expérience (CCN Métallurgie)

Modalités de recrutement : Après l’envoi de Votre CV par mail à recrutement@artis-groupe.fr, une réponse (par 
mail) vous sera automatiquement faite. Nous réaliserons un échange téléphonique préalablement à un entretien sur site 
avec la DAF.

Pour plus d’informations, rendez-vous sur notre site : www.artis-groupe.fr

Rejoignez

Date annonce : 28/12/2023

Spécialisée dans le montage et l’installation des
réseaux de distribution d’énergie, ARTIS SAS existe
depuis 2007 et appartient au Groupe ARTIS : une
référence dans la transition énergétique qui est, de
nos jours, non seulement un impératif
environnemental, mais aussi un levier de
performance économique.
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