
Assistante Comptable (stage)

 
Elaboration du bilan comptable ;
Réalisation des déclarations de TVA et d’impôts  
Suivi des opérations bancaires de l'entreprise 
Reporting 
 

Holborn Management Avril  2022 - Juin 2022

Assistante Administratif (CDD)

Accueil physique et téléphonique des usagers
Classement des dossiers du personnel
Traitement et rédaction de courriers
Gestion des stocks et fournitures

UGECAM Juillet 2021

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

IUT de Sceaux - Promotion 2022

Cours de : Marketing, gestion des achats et ventes, méthodologie de
projet, comptabilité, gestion des ressources humaines, droit des
affaires, 

DUT GEA (Gestion des Entreprises et des
Administrations) option GMO 

Lycée Saint-Charles,  Athis-Mons (91) - Promotion 2020
Bac ES (Economique et Social)

Promotion 2020 - Mention 'Assez Bien'

ÉDUCATION

Assistante Ressources Humaines (stage)

Gestion des dossiers  
Publication des offres
Tri des candidatures
Réconciliation des factures et contrats
 

UGECAM Juin 2021 - Juil let 2021

Assistante Community Manager (stage)

Gestion de la page Instagram
Sourcing d'influence
Organisation des formations
Prise des rendez-vous
 

Hair luxury Février 2017

Essonnes (91)

+33 6 10 97 33 07

federicomelissa@icloud.com

S O F T  SKILLS 

Dynamique
Positive
Autonome
Communication
Sens de l'écoute

L A N G U E S

Anglais: B2
Espagnol: C1
Français (maternelle)

T E C H N I Q U E

Permis B
Pack-Office
Canva

 

L O I S I R S  

Lecture
Piano
Danse
Voyages

C O M P É T E N C E S

MELISSA FEDERICO
Actuellement étudiante en première année de Master Comptabilité Contrôle   

Audit je suis à la recherche d'une alternance pour la rentré de septembre  2024,
avec pour rythme 2 jours à l'école et 3 jours en entreprise

 

Licence 3 AES (Administration Economiques et Sociales)
Univeristé Paris 8 - Promotion 2023

Cours de: Droit, Histoire de la pensée économique, Anglais, Comptabilité 

Master 1 CCA (Comptabilité, Controle, Audit)
PSB Paris School Of Business 

Apprentie Comptable (alternance)
Maria Galland. Septembre 2023 - maintenant
 
Reporting mensuelle pour chaque fournisseur  
Préparation de la clôture annuelle 
Réalisation du circuit d’enregistrement des factures 
Analyse des comptes auxiliaires

 

mailto:federicomelissa@icloud.com

