
GRACE  OUATTARA
Assistante comptable

Étudiante motivée ,rigoureuse et dotée d'une forte capacité d'analyse
préparant un Master en Finances en école de commerce, passionnée par la

finance et la comptabilité je recherche activement une alternance en tant
qu'assistante comptable pour mettre en pratique mes connaissances et

développer mes compétences en entreprise.
Rythme d'alternance: 3 semaines en entreprise/ 1 semaine à l'ecole.

HARDSKILLS
Analyse financière et gestion de
risques
Gestion de trésorerie
Modélisation financière
Reporting et communication

SOFTSKILLS
Autonomie et proactivité
Polyvalence et capacité
d'adaptation
Esprit d'équipe et aisance
relationnelle

Outils
Pack office
Sage
Quadra et Cegid compta

Langues
Anglais
C1

Espagnol
A2

Centres d'intérêt
Voyages et découvertes
culturelles
Activités associatives ( Trésorière
de l'association Veuve
noir/Abidjan)

Expériences professionnelles

Diplômes et Formations

gfatimo15@gmail.com

06 95 92 45 39

Saint-Cyr-l'École (78210)

Permis B

Assistante Service Finances Alternance
Depuis janvier 2024 Supergel 28 Nogent-sur-Eure

 Gestion de la comptabilité analytique et générale des 9 magasins
(fournisseurs et clients)
 Lettrage des comptes et rapprochements bancaires
Participation active aux clôtures mensuelles, trimestrielles, annuelles
 Mise en place de tableaux de bords et reporting mensuels
Analyse budgétaire.

Conseillère clientèle de banque-Stage
De février 2023 à août 2023 SG-Société Générale Plaisir,Ile-de-France

Accueil et assistance physique ou téléphonique des clients lors de la
réalisation des opérations courantes de banque et gestion des tâches
administratives.
Vente de produits et services bancaires.
Co-pilotage des rendez-vous clients avec les différents conseillers de
l'agence
Analyse des besoins financiers des clients et proposition de solutions
adaptés
 Gestion des risques (KYC;Outils internes...)

Chargée clientèle particuliers
De mai 2021 à octobre 2021 BOA-Bank Of Africa Abidjan

Pilotage d'un portefeuille clients particuliers
Prospection et mise en place d'actions commerciales pour developper
le portefeuille client.
Négociation commerciale
Gestion du suivi des dossiers clients(ouverture de comptes, prêts,
assurances, etc.)

Assistante comptable
D'août 2018 à novembre 2018 Omenem Holding Abidjan-Côte d'ivoire

Traitement des factures fournisseurs et clients
Participation à la clôture comptable mensuelle
Suivi des règlements et relances clients
Préparation des documents pour les audits internes et externes
Gestion des écritures comptables et rapprochements bancaires
quotidiens

Master Grande Ecole Finances
De 2022 à 2025 Burgundy School of Business(Ex ESC bourgogne) Dijon

Licence professionnelle de Banque
De 2017 à 2021 Université de cocody Abidjan

mailto:gfatimo15@gmail.com

