
V A L I S O A  F I T A H I A N A
R A T S I M B A
ÉTUDIANTE

CHARGÉE D’ADMINISTRATION DU PERSONNEL
 VIVA Madagascar | présent (stage)
-Responsable de la gestion des contrats de travail et des
documents administratifs liés aux employés.
-Rédaction et la diffusion d'annonces d'emploi, la présélection
des candidats, la coordination des entretiens.
-Préparation des contrats, le suivi des périodes d'essai, la
gestion des congés, des absences et des congés maladie,...

HACKATON
Création de projet entrepreneuriale - février 2024
Création d'un plan détaillé qui définit la vision, la
mission, les objectifs, les stratégies, les ressources
nécessaires et les projections financières d’un produit.

CONSEILLIÈRE CLIENTÈLE
BNI Madagascar | avril 2023 - juillet 2023 (stage)

-Traiter les opérations bancaires quotidiennes telles que les
dépôts, les retraits, les virements,...
-Identifier les opportunités de vente croisée en proposant des
produits complémentaires (assurances, crédits, etc.)
-Suivre et entretenir la relation avec les clients existants afin de
favoriser leur fidélisation

VENDEUSE EN LIGNE
 Projet entrepreneuriale | 2023 - présent

- Assurer la disponibilité des produits en ligne en gérant efficacement
les niveaux de stock
-Faire de la marketing en créant des descriptions attrayantes et des
visuels de qualité pour les produits à vendre
-Traiter les commandes des clients

E X P É R I E N C E  P R O F E S S I O N N E L L E

C O M P É T E N C E S

-Sens de l’organisation
-Travail d’équipe
-A l’écoute
-Dynamique
-Autodidacte

E T A T  C I V I L

Age: 20 ans
Situation matrimoniale: célibataire
Genre: féminin - Taille: 170cm 

P R O F I L  P E R S O N N E L

Dynamique, motivée et passionnée, je suis actuellement à
la recherche d'une opportunité de stage dans le secteur
des Ressources humaines. Dotée d'une solide formation
académique en gestion des RH , je suis convaincue que ce
stage me permettra de développer mes compétences et
d'apporter une réelle valeur ajoutée à votre entreprise. 
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L o t  A 1 4 7  F a r a v o h i t r a

D I V E R S

Langues
Malagasy : Langue maternelle
Français : Lu et écrit (B2)
Anglais : Lu et parlé (B2)

Logiciel
Word
Excel
Power Point
Canva
Video psalm   

Intérêts principaux 
Musique
Cuisine
Lecture
Sport



ALLIANCE FRANÇAISE
Formation de langue française | septembre 2022

Diplôme d’étude en langue française B2

LYCÉE JULES FERRY FARAVOHITRA
Diplôme secondaire baccalauréat | 2020 - 2022

Option littéraire (L)
Mention Assez bien

UNIVERSITÉ D’ISCAM
Licence en Ressources humaines | octobre 2022 - présent

ISCAM Business School (Institut Supérieur des Commerces, des
Affaires et du Management)

ENGLISH TEACHING PROGRAM (ETP)
Formation d’anglais | 2018 - présent

advanced 1 certificate (Advance)

F O R M A T I O N  P R O F E S S I O N N E L L E


