
R E C H E R C H E  D ’ A L T E R N A N C E
R Y T H M E  2  S E M A I N E S  /  1  S E M A I N E

S t a g e  e n  g e s t i o n  a d m i n i s t r a t i v e  f i n a n c i è r e  e t  c o m p t a b l e
M a r s  -  J u i n  2 0 2 4  ( e n  c o u r s )
CAP SAAA,  75015 Par is  
Missions :  

Soutien sur  la  gest ion du projet  EducapCity  
Calcul  et  analyse des coûts ,  tableurs
Réal isat ion et  suivi  des demandes de subventions
Suivi  avec bi lan f inancier  sur  Excel
Suivi  administrat i f ,  devis ,  bon de commande,  facturat ion
cl ients
Rapprochement bancaire
Suivi  des notes de f rais
Communicat ion :  réseaux sociaux /  s i te  Internet

P r o j e t  T u t o r é  à  c a r a c t è r e  p r o f e s s i o n n e l  :   J u n i o r  E n t r e p r i s e
A n n é e s  2 0 2 3  -  2 0 2 4  
Directr ice commerciale  du Projet  tutoré
IUT Gustave Ei f fel ,  77100 Meaux
          Missions :  Suivi  de prospect ,  démarchage des
entreprises,  gest ion de la  communicat ion

P r o j e t  C r é a t i o n  d ' e n t r e p r i s e  :  d e  s a  c o n c e p t i o n  à  s a
f i n a l i s a t i o n ,  d é v e l o p p e m e n t  e t  r é a l i s a t i o n  d u  p r o j e t
A n n é e s  2 0 2 3  -  2 0 2 4
IUT Gustave Ei f fel ,  77100 Meaux

> Boutique physique de recyclage d'équipements sport i fs
"SPORTRY"

S t a g e  d ’ i n s e r t i o n  p r o f e s s i o n n e l  :  C a b i n e t  c o m p t a b l e
S O F I C O  I N V E S T  
A v r i l  -  M a i  2 0 2 3
75008 Par is  
Missions :  

Sais is  comptable 
Rapprochement bancaire 
Gest ion du logiciel  ACD  

S t a g e  a d m i n i s t r a t i f
A n n é e  2 0 1 8
Qual i tés  développées :  
         Créat iv i té ,  assiduité,  autonomie

F O R M A T I O N S  

B U T 2  G e s t i o n  d e s  E n t r e p r i s e s  e t  d e s  A d m i n i s t r a t i o n s
Spécial isat ion Gest ion Entrepreunariat  et  Management
d’Act iv i tés  (GEMA)
En cours de Formation -  2023 /  2024
IUT Gustave Ei f fel ,  77100 Meaux

B A C C A L A U R É A T  G é n é r a l  M e n t i o n  B i e n  
Spécial i tés  mathématiques,  sciences économiques et  sociales
2022
Lycée Gustave Ei f fel ,  93220 Gagny

E X P E R I E N C E S   P R O F E S S I O N N A L I S A N T E S

S o u m a y a
M I M O U N I

C O M P É T E N C E S  E T  S A V O I R - F A I R E

P R O F I L  P E R S O N N E L

Qual i tés  pr incipales  :  

     >  S e n s  d e  l a  c o m m u n i c a t i o n  
     >  O r g a n i s é e  /  R i g o u r e u s e  
     >  A i s a n c e  r é d a c t i o n n e l l e
     >  M i n u t i e u s e
     >  P o l y v a l e n t e
     >  A u t o n o m e

A c t i v i t é  c o m m e r c i a l e ,  s u i v i  d e

p r o s p e c t s

G e s t i o n  d e  p r o j e t

M a î t r i s e  d u  P a c k  O f f i c e

M a î t r e  d e  P o w e r P i v o t ,  P o w e r Q u e r y  e t

P o w e r B I  :  t a b l e a u x  d e  b o r d ,  r e p o r t i n g

C a p a c i t é  à  t r a v a i l l e r  e n  é q u i p e

C o n t r ô l e  d e  g e s t i o n ,  A n a l y s e

f i n a n c i è r e  e t  c o m p t a b l e

T r i l i n g u e  :  F r a n ç a i s ,  A r a b e ,  A n g l a i s

( n i v e a u  B 2 )  

mimounisoumaya2005@gmai l .com

M e  c o n t a c t e r

Intégrant  dès Septembre 2024 ma

trois ième année de BUT GEA,

spécial isée en Gest ion Entrepreneuriat

et  Management d 'Act iv i tés  (GEMA),  je

suis  à  la  recherche d'une al ternance en

g e s t i o n  a d m i n i s t r a t i v e ,  m a n a g e m e n t
e t  a d m i n i s t r a t i o n  d e s  v e n t e s  

Soumaya Mimouni

Permis,  catégor ie B 

I N T É R Ê T S  E T  L O I S I R S  

P â t i s s e r i e

C u l t u r e  :  m u s é e s ,  e x p o s i t i o n s

V o y a g e s  t o u r i s t i q u e s  

I le de France 


