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Intégrant dés Septembre 2024 ma
troisieme année de BUT GEA,
spécialisée en Gestion Entrepreneuriat
et Management d'Activités (GEMA), je
suis a la recherche d'une alternance en
gestion administrative, management
et administration des ventes

Me contacter

D<) mimounisoumaya2005@gmail.com

m Soumaya Mimouni

ﬂ Permis, catégorie B

Q Ille de France

COMPETENCES ET SAVOIR-FAIRE

e Activité commerciale, suivi de
prospects

¢ Gestion de projet

* Maitrise du Pack Office

* Maitre de PowerPivot, PowerQuery et
PowerBl : tableaux de bord, reporting

e Capacité a travailler en équipe

o Controle de  gestion, Analyse
financiére et comptable

o Trilingue : Francais, Arabe, Anglais

(niveau B2)

PROFIL PERSONNEL

Qualités principales :

> Sens de la communication
> Organisée / Rigoureuse

> Aisance rédactionnelle

> Minutieuse

> Polyvalente

> Autonome

INTERETS ET LOISIRS

Patisserie
Culture : musees, expositions

Voyages touristiques

RECHERCHE D'ALTERNANCE
RYTHME 2 SEMAINES / 1 SEMAINE

FORMATIONS

BUT2 Gestion des Entreprises et des Administrations
Spécialisation Gestion Entrepreunariat et Management
d'Activités (GEMA)

En cours de Formation - 2023 / 2024

IUT Gustave Eiffel, 77100 Meaux

BACCALAUREAT Général Mention Bien

Spécialités mathématiques, sciences économiques et sociales
2022

Lycée Gustave Eiffel, 93220 Gagny

EXPERIENCES PROFESSIONNALISANTES

Stage en gestion administrative financiere et comptable
Mars - Juin 2024 (en cours)
CAP SAAA, 75015 Paris
Missions :
* Soutien sur la gestion du projet EducapCity
* Calcul et analyse des couts, tableurs
+ Réalisation et suivi des demandes de subventions
e Suivi avec bilan financier sur Excel
e Suivi administratif, devis, bon de commande, facturation
clients
« Rapprochement bancaire
e Suivi des notes de frais
e« Communication : réseaux sociaux / site Internet

Projet Tutoré a caractére professionnel : Junior Entreprise
Années 2023 - 2024
Directrice commerciale du Projet tutoré
IUT Gustave Eiffel, 77100 Meaux

Missions : Suivi de prospect, démarchage des
entreprises, gestion de la communication

Projet Création d'entreprise : de sa conception a sa
finalisation, développement et réalisation du projet
Années 2023 - 2024
IUT Gustave Eiffel, 77100 Meaux
> Boutique physique de recyclage d'équipements sportifs
"SPORTRY"

Stage d’'insertion professionnel : Cabinet comptable
SOFICO INVEST

Avril - Mai 2023

75008 Paris

Missions :

* Saisis comptable

« Rapprochement bancaire

« Gestion du logiciel ACD

Stage administratif
Année 2018
Qualités développées:
Créativité, assiduité, autonomie




