COORDONNEES
& 25ans

@ 5 Place du front populaire
77186 NOISIEL

@ 06.35.47.05.55
© ingridsayom7@gmail.com
Permis B/Voiture

@ linkedin.com/in/jackie-ingrid-
sayom-388a78316

COMPETENCES

o Maitrise suite office

« Planification

o Gestion administrative

o Connaissances Juridiques

 Esprit d'analyse

» Sens de la communication
et du relationnel

LANGUES
« Anglais : B2
« Espagnol : A2

INTERETS

e Lecture
* Voyages
e Cuisine

REFERENCES

Julien RUTIGLIANO

Directeur des services de greffe
Téléphone: 04 501016 97
Email: dg.tji-annecy@justice.fr

Véronique LEVET
Avocate
Téléphone 02 31 46 8810

Email: /evetveronique@yahoo.fr

JACKIE-INGRID SAYOM

ALTERNANCE EN RESSOURCES HUMAINES

Etudiante en 3éme année de Licence Gestion RH, je recherche un contrat d’apprentissage
avec un rythme fixe de 3 jours en entreprise (lundi/mardi/mercredi) et 2 jours en formation
(jeudi/vendredi) des septembre 2024. Proactive, organisée et rigoureuse, je suis préte a
contribuer efficacement a wvos projets RH tout en développant mes compétences

professionnelles.

SLEXPERIFENCES

Assistante juridique et administrative
Cabinet d’Avocat LEVET -Caen  Octobre 2023 - AoGt 2024

» Préparation et suivi de dossiers juridiques

« Recherches juridiques et rédactions de documents juridiques
» Préparation des factures et de la comptabilité courante

« Gestion des plannings et des congés

Assistante de justice devant le Juge des Enfants

Tribunal pour enfants d'Annecy Novembre 2022 - Décembre 2022

» Enregistrement, copie et numérisation des dossiers

« Aide & la préparation d'audiences

» Gestion des courriers et mails ; accueil physique et téléphonique
« Classement et archivage, compilation de statistiques

Assistante de justice Bureau d'ordre pénal/audiencement

Tribunal judicaire d'Annecy Avril 2022 - Ao(t 2022

« Réception et enregistrement des dossiers pénaux.
« Elaboration et notification des actes de justice
« Préparation des audiences

Service civique: aide a l'accueil a l'information et a
l'orientation du public

Tribunal Judiciaire d'Annecy Octobre 2021 - Mars 2022
» Accueil et accompagnement des justiciables dans leurs démarches

juridiques.
« assistance aux conciliateurs/médiateurs
» Organisation d'événements

FORMATIONS

Licence 3 Gestion Des Ressources Humaines (CNAM)
Faculté des métiers de I'Essonne-Evry Septembre 2024

Licence Droit Privé

Université de Caen 2019 - 2023
Baccalauréat Economique & Social
Lycée Salvador Allende-Hérouville 2017

o
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