Marguerite Gauchet Machery

Chef de projet communication événementiel

Adresse
77300, Fontainebleau

Téléphone Email

06 71 69 82 94 m.macherylm@gmail.com

Expérience

o Agence MANA (SAS ) - FONDATRICE / DIRECTRICE
depuis Juillet 2020

Création d’une agence de communication et d’événementiel.

o Gestion de la communication interne et externe d’entreprise.

o Création de supports de communication physique et numérique (flyer,
affiches, sites web...)

o Organisation d’événements professionnels et particuliers ( Mariages,
séminaires, lancements de produits... )

e Avon Squash - Employée polyvalente temps partiel
Septembre 2022 - Avril 2023

Accueil de la clientéle et gestion des réservations.
Gestion des stocks et service bar.

Vente de matériel sportif.

Organisation d’événements.

o 0 0 o

Hotel Country Club - Cbef de rang temps partiel
Septembre 2018 - Novembre 2022

o Accueil de la clientéle hotellerie et restaurant.

o service en salle.

o Suivis des chiffres et des objectifs, rendez-vous fournisseurs.
o Organisation d’événements ( mariages, événements privés, ...)

Polyram France - Assistante Commerciale (CDD 6 mois )

o Gestion des stocks, réception des commandes.

o Suivis des chiffres et des objectifs, rendez-vous fournisseurs.
o Visite des sites de production.

o Réalisation d’une base de données clients/prospects.

KCD Paris - Assistante Communication ( Février - Juillet
2021 / stage 6 mois)

o Gestion des envois presses, réception des commandes.
o Participation a I'organisation des défilés pour le Fashion Week de Paris.
o Présence sur les défilés ( Check in, Backstage, sécurité ...)

Grand Prix Classic - Assistante événementiel (mai -
Septembre 2018 )

o Organisation des soirées durant toute la durée du concours.
o Gestion des stocks et mise en place des terrains de concours.
o Barmaide et service en salle.

DIPLOMES

e BTS Communication - 2021
Centre Nationale d'Education & Distance
CNED Lyon

e Licence Histoire des Médias et
Communication - 2019
Spécialité événementiel
Institut Catholique de Lille

e Baccalauréat Littéraire
Spécialité Arts - 2018
Lycée Francois ler
Fontainebleau

COMPETENCES

Canva ' 6 & & & ¢
Pack Office ' & 0 & & ¢
Wix 1 6 6 & & ¢
Réseaux sociaux *WN NN
Adobe * W %

IA 1 6 6 & ¢

LANGUES

Francais W W W % W
Anglais % % %
Espagnol W

LOISIRS

I-fquitation - Golf
Voyages - Arts



