
Clémence Berthon-Cadol
berthoncadol.c@gmail.com +33662294273 15 rue Pasteur 70200

Compétences
Accueillir des publics divers, 
informer, conseiller, orienter

Organiser et participer à des 
réunions, prendre des notes, 
rédiger des compte-rendu, des 
procédures

Actualiser des données de suivi 
d'activité (tableaux de bords, 
tableaux de résultats...)

Gérer des plannings de rendez-
vous, de réservations

Mettre en forme des documents, 
gérer et classer des dossiers, du 
courrier, mailing

Travailler en autonomie et 
collaborer avec des équipes 
pluridisciplinaires

Expérience professionnelle
Assistante administrative aux affaires 
culturelles

de janv. 2024 à ce jour

Ville de Lure

Chargée de l'instruction des demandes 
de CNI/Passeports

de févr. 2022 à déc. 2023

Préfecture du Territoire de Belfort, Belfort

Adjoint du patrimoine de mai 2020 à janv. 2022
CDG 90, Belfort

Agent administratif de janv. 2019 à mai 2020
CAF, Belfort

Codificatrice de juin 2013 à janv. 2015
AAA DATA, Paris

Serveuse de janv. 2012 à avr. 2013
La fée verte, Paris

Secrétaire de déc. 2009 à juil. 2011
Théâtre Musical Marsoulan, Paris

Vendeuse en prêt-à-porter de oct. 2007 à mars 2009
Juju s'amuse, Paris

Vendeuse en prêt-à-porter de avr. 2006 à sept. 2007
C&A, Paris

Serveuse, barmaid de sept. 2004 à juil. 2005
Le petit mâchon, Paris

Animatrice en danse rythmique de sept. 2003 à juin 2004
Office du Mouvement Sportif du 11e, Paris

Infos personnelles
Date de naissance
3 décembre 1984

Lieu de naissance
Strasbourg

Permis de conduire
Permis B

Formation
Baccalauréat scientifique
Lycée Marie Curie, Strasbourg
2002

Informatique
Microsoft Office

Logiciels Photoshop, 
Micromusée et Sirius

Langues
Angais

Espagnol

Centres d'intérêt
Danse contemporaine et 
Flamenco

Musique

Lecture

Yoga
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