SIEVINEE SHAABAN

Assistante administratif et Riyalternance eQiContrat
2 jours ecole / 3 jours jours entreprise

¥ shaymae.shaaban@
gmail.com

Q777788775

& 1Rue Lavoisier
Grigny (91350)

Permis de conduire
& Veéhicule personnel

Langues

Anglais
Niveau B1
Arabe
Niveau B1
Espagnol
Niveau A2

Centres dintérét

Voyage

Pays visités
Egypte
Maroc
Belgique
Espagne
Allemagne

Chant

Danse
4 ans de danse classique

Football
Passionnée de foot

Compétences

Gestion des archives et de la documentation administratives et
téléephoniques

Relation clientéle

Accueil

Participation a des réunions

Rendre compte de son travail

Utilisation des logiciels Word et Excel

Diplomes et Formations

¢

BTS GPME
De 2024 a 2026 Lycée Robert Doisneau Corbeil-Essonnes

Contact : Melanie Ochoa
Tel: +33 6 31 46 36 83
Mail: melanie.ochoa@ac-versailles.fr

Seconde Année Licence

De 2021 a 2022 Université Paris-Est Créteil, France

Licence Langues étrangeres Anglais/Espagnol

Premiére Année Licence

De 2020 a 2021 Université Paris-Est Créteil, France

Licence de langues, littératures et civilisations étrangeres et régionales
Hispaniques

Diplome Baccalauréat Professionel Gestion Administration

2020 Lycée Pierre Mendes France Ris-Orangis, France
obtenu

Dipléme National du Brevet
2017 College Pablo Neruda Grigny
Obtenu

Expériences professionnelles

¢

Agent d'accueil
Septembre 2023 Gsf Orly

Stage Assistante administrative
Avril 2020 Auto école bil's conduite Grigny

Stage Assistante administrative
2019 Auto ecole Bil's Conduite Grigny

Stage Assistante administrative
2018 Saociété TICE Evry-Courcouronnes

Assistante Administrative
2017 Mairie de Grigny Grigny

Stage assistante administrative
Avril 2017 SNCF Paris Austerlitz
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