
 
 
 
 
 
 

CONTACT 
     +33 7 65 71 09 03 

hajar.khallaf40@gmail.com 

        Hajar KHALLAF 

     France 

 
ÉTAT CIVIL 

22 ans 
Marocaine 
Permis B 

 

SOFT SKILLS 
Travail d’équipe 
Adaptabilité 
Esprit d’analyse 
Esprit critique et d'analyse 
Gestion du temps 

 

 
OUTILS INFORMATIQUES 

Pack Office (Excel, VBA) 
Sage 
Isacompta 
Cegid 

 

LANGUES 
Français : Bilingue 

Anglais : Courant 

Espagnol : Basique 

 
CENTRES D' INTÉRETS 

La nataion 
La dance 
La lecture 

 
 

HAJAR KHALLAF 
À la recherche d’une opportunité d’alternance d’une durée de 12 mois à 
partir de Septembre 2024. Étudiante trilingue, rigoureuse, autonome et 
passionnée par le domaine de l’audit et de la comptabilité, je cherche toujours à 
améliorer mes compétences, à approfondir mon portefeuille d’expériences 
professionnelles et à mettre en vedette mon ambition dans le cadre d’un contrat 
d’apprentissage de 12 mois.  

Mon rythme d’alternance : 3 semaines en entreprise / 1semaine à l’école 
 

E XP É R IE NCE S P R OF E S S IONNE L L E S 
Collaboratrice comptable - audit / Contrat en alternance 

Le cabinet de commissariat aux comptes & ADI audit 
Septembre  2023 - septembre 2024 

Intervention sur des missions d’audit légal 
Participation aux tests de tous les cycles d’audit 
Rédaction et émission des lettres de circularisation banques, clients 
et fournisseurs. 
Rédaction de la note de synthèse. 
Intégration les balances générales et FEC sur le logiciel Isacompta et 
création des états notes de chaque cycle. 
Préparation des juridiques annuels/ des rapports sur les comptes 
annuels. 

 

Auditrice junior / Stage BDO 
Juin 2023- Aôut 2023 

Révision des différents cycles d’audit. 
Analyse des supports généraux : Balance générale / Grand livre / 
Balance auxiliaires. 
Confirmation des soldes par les tiers. 
Comparaison entre la balance générale N avec la balance générale N-1 
Rédaction de synthèse par cycle. 
Cut-off : comparaison des factures avec les écritures comptables au 
31/12. 

Assistante comptable / Stage chez le cabinet Tensift 
Janvier 2022 - Mars 2022   

Rapprochement bancaire. 

Participation aux clôtures mensuelles comptable. 
Assistance à la préparation de la déclaration fiscale. 
Saisie comptable sur le logiciel SAGE 100 comptabilité. 

 

 

F OR MA TION A CA DÉ MIQU E 
SKEMA Business School 2024 - 2025 

MSc en contrôle de gestion audit et gestion des SI. 
CERTIFICATS 

Brest Business School 2022 - 2024 
Financial Audit Virtual Case 
Expérience 
British Language Center 
 

Master programme Grande Ecole - Audit et expertise comptable. 

École Nationale de Commerce et de Gestion 2020 - 2022 

Master Grande Ecole – Audit et Contrôle de Gestion. 
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