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E X P E R I E N C E S

P A R C O U R S  S C O L A I R E

Transport Declik (4 Semaine 2023) 
      -  Traitement des mails
      -  Edition et remise des plannings aux chauffeurs
      -  Création des plannings pour les chauffeurs 

Chronodrive (4 Semaines 2022) 
      -  Gestion commande de clients
      -  Remise commande de clients

Gxo logistique (4 Semaines 2023) 
     - Saisie factures
     - Saisie devis

Gxo logistique (3 Semaines 2021)
     -  Accueillir les chauffeurs
     -  Remises de dossiers

Stage en entreprise

ASSISTANTE DE GESTION

L A N G U E S

6éme - 3éme

Servia Service (8 Semaines 2023 - 2024)
     -  Saisie devis
     -  Saisie factures
     -  Dépôt factures 
     -  Révision de prix
     -  Remise de chèque 
     -  Enregistrement virement

Actuellement en quête d’un poste en alternance dans le
domaine de la comptabilité je suis déterminée à mettre en
pratique mes compétences administratives au service du

développement de votre entreprise.
Mon objectif est d’apporter une contribution concrète tout en

continuant mon apprentissage professionnel.  

Anglais

Espagnol

LV1

LV2

C E N T R E  D ’ I N T E R E T

Cuisine

Photographie

Lecture

Musique

C O M P É T E N C E

W

X

Microsoft Word

Microsoft Excel

+33 06 95 11 20 33

@wiaim.adala7@gmail.com

C O O R D O N É E


