
EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

Novembre 2023 à Juillet 2023 
SECRETAIRE MEDICALE - Médecine Polyvalente
Hôpital de Valognes
-Accueil physique et téléphonique des patients et des familles
-Gérer les entrées et sorties des patients
-Prise de notes, mise en forme des documents
-Frappe des comptes-rendus d’hospitalisation 
-Tenue à jour du dossier patient 
-Traitements des courriers, classement des dossiers et numérisation
des documents
-Codage
-Gestion, traitement et coordination des programmations liées à la
prise en charge médicale
-Assurer la prise de rendez-vous via DOCTOLIB
-Suivi des consommables

2021 - 2023 - SECRETAIRE VETERINAIRE 
Clinique RICHARD - Cherbourg 
-Accueil physique et téléphonique des clients
-Assurer les prises de rendez-vous
-Vente des médicaments
-Gestion des encaissements
-Frappe des comptes-rendus d’hospitalisation et de consultation
-Classement numérisé  

2013-2021 - HOTESSE SERVICE CLIENT 
Décathlon Cherbourg
-Gérer Ouvertures et Fermetures Magasin
-Accueillir les clients
-Encaisser professionnellement les clients
-Gérer les flux monétaires du coffre
-Établir les tâches administratives (factures, etc.)
-Gérer les litiges clients

Missions Complémentaires : 
-Relais Recrutement 
-Gestion des visites médicales des collaborateurs.

  
CFA COUTANCES 2011
Brevet Professionnelle Coiffure / Créatif Coiffure

CFA COUTANCES 2008
CAP Coiffure / Lucien LECERF / Valognes

IUT CHERBOURG-OCTEVILLE 2007
DUT Techniques de Commercialisation

LYCEE A. DE TOCQUEVILLE 2006
BACCALAUREAT Sciences Techniques et Tertiaire
Option Action et Communication Administratives

FORMATION PROFESSIONNELLE

JULIE 
RIMBAULT

COORDONNÉES 

Adresse : 15 Rue des Jannières
    50690 HARDINVAST

E-Mail : julie080487@gmail.com
Téléphone : 06-12-73-71-17

COMPETENCES ET SAVOIR-FAIRE

Motivée - Dynamique - Organisée
Bonne maitrise des outils
bureautiques
Esprit d’équipe

LOISIRS

Mode, cuisine, lecture 

Voyages : Tunisie, République
Dominicaine, Ile Maurice, Martinique,
Thaïlande, New York, Seychelles

Sport : natation synchronisée, running

DIVERS

08/04/1987
2 Enfants
Permis B + Véhicule


