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FORMATION

2024 - 2025: PSB

Bachelor en Commerce International spécialité Audit et
Contréle de Gestion
Paris

2023 - 2024: RMIT University

Bachelor en Commerce International
Vietnam

2019 - 2022: Lycée Notre Dame

Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et
de la Gestion spécialité Gestion Finance

Mantes-la-Jolie

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

ASSISTANTE COMMERCIALE (Toyota Lexus)

Assurer le suivi des dossiers clients, de la gestion des commandes, a la
facturation et aux relances clients.

Effectuer le reporting des activités commerciales a 'aide d'outils
internes ( CRM dynamics, Excel)

Collaboration avec les divers services internes afin d'assurer le bon
déroulement du suivi des clients.

Réaliser le lettrage des comptes puis procéder aux rapprochements
bancaires.

(Mai - Juillet 2023)

RESPONSABLE T-SHIRT - CONCEPTION & VENTES
(Projet Lycée Notre Dame)

Analyse des colts : Etudes des frais de livraisons
Stratégie de prix : Définition d'un prix de vente optimisé
Prévisions des ventes : Estimation du nombre de T-shirt a
vendre

Gestion des fournisseurs : Sélection des fournisseurs en
fonction du prix et de la qualité

(Février 2021 - Juin 2021)

CONTACT

O +33782776178

O maeva.philistin@gmail.com
O Basée a Paris
o

Permis B

PROFIL & OBJECTIF

Passionnée par le métier de comptable et
motivée par l'optimisation des performances
financieres,

je suis actuellement a la recherche d'une
alternance dans ce domaine pour mon
Bachelor des Septembre 2024,

pour un rythme de 2 jours en école et 3 jours
en entreprise.

COMPETENCES

Excel

Power Point

World

Google Workspace
Canva

Miro

LANGUES

Anglais: B2 - C1
Espagnol: A2

LOISIRS

Gastronomie
Badminton
Voyages
Automobile




