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naitmohandahlam@gmail.com

0753574524

LE BOURGET

B

Compétences

CANVA,réseaux sociaux

Pack office

Tempo, Banco

Langues

Français

Anglais

Arabe

Amazigh

Centres d'intérêt

Camping, Randonné

Sport: Basket Ball

Mouvement associatifs ,Théâtre

Profil

Actuellement à la recherche d'une opportunité d'alternance pour la rentrée 
2024/2025 dans le cadre de mon Mastère 1 responsable des ressources humaine 
à l'ESGRH, avec un rythme de 2 jours en école et 3 jours en entreprise .

Expérience professionnelle

Gestionnaire de personnels de avr. 2024 à mai 2024
Aerostattidf, Orly

Saisie des données relatives aux employés dans le système
Gestion des dossiers administratifs des employés
Préparation et suivi des contrats de travail
Suivi des absences et congés payés
Préparation des documents liés à la paie, contrats, dossiers et démarches 
relatives à l'embauche
Écouter et conseiller les salariés concernant les problématiques liées à leurs 
conditions de travail.

Serveuse de oct. 2022 à juin 2023
La maison de la crêpe, paris

Accueil des clients .
Prise des commandes .
Préparation des boissons (softs, boissons chaudes et autres)
Encaissement des clients 

Assistante en communication de mai 2020 à juil. 2022
AFNIK, Algérie

Création des vidéos pour les réseaux sociaux de l’association.
Gestion de leurs comptes Facebook et Instagram.
Concevoir et réaliser divers supports de communication.
Planifier et coordonner des événements internes .
Gestions des adhésions

Animatrice pour enfants de 2017 à 2022
Algérie

Organisation et animation d'ateliers de jeux ludiques .
Participations à la mise en scène de pièces de théâtre .

Formation

Mastère responsable des ressources 
humaine

de 2024 à 2025

ESGRH, Paris

Licence Information et Communication 
parcours RH

de sept. 2022 à mai 2024

Université Sorbonne Paris Nord, Villetaneuse

Licence information et communication de oct. 2020 à avr. 2022
Université MIRA Bejaia, Algérie

Communication professionnelles août 2023
HP LIFE
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