
Grace Carla Baning

Le 16/02/2023, a Savigny-sur-Orge

Objet : Candidature pour un stage du 13 Mai au 21 Juin en tant qu'assistante de

gestion

Madame, Monsieur,

Actuellement étudiante en BTS gestion des petites et des moyennes entreprises au lycée Marcel

Pagnol à Athis-Mons , je me permets de vous contacter afin de solliciter un stage au sein de votre

entreprise pour une durée de six semaines du 13 Mai au 21 Juin 2024.

Ce stage me permettra de compléter mon apprentissage et d'approfondir mes connaissances. .Au

cours de ce stage , je souhaite acquérir de nouvelles compétences dans les domaines de la

relation clients et les fournisseurs, la création des documents commerciaux à l'intention des

clients , la réalisation d'un processus de vente , ou encore développer ma capacité a maitriser les

logiciels professionnels comme Excel, Word, Canva ou encore un progiciel de gestion intégrer.

Je pense être en mesure de mener à bien tout mission qui me sera confiée lors de ce stage

Étant particulièrement sérieuse et motivé pour développer mes compétences, intégrer votre

entreprise me permettrait d'appliquer mes connaissances et de continuer à apprendre dans le

monde professionnel.

Je me tiens à votre disposition pour toute demande d'informations supplémentaires.

Dans l'attente d'une réponse, je vous prie d'agréer, Madame , Monsieur mes sincères salutations.

Baning Grace

 gracecarlapro@gmail.com

 0635150098


6 Ter rue de Morsang

Savigny sur Orge


