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Objet :         Evreux, 

Demande d’alternance en BTS GPME    Le 1er décembre 2023 

 

Madame, Monsieur, 

Actuellement étudiant en première année de BTS Gestion de la PME (GPME) à l’Institution Notre-Dame 

Saint-François, je vous adresse ma candidature pour une alternance au sein de votre entreprise, afin 

d'acquérir une expérience professionnelle dans le domaine de l'administration des ventes. 

Cette période d’alternance doit me permettre de mettre en œuvre des compétences spécifiques à 

deux grands thèmes : 

- La gestion de la relation avec la clientèle et avec les fournisseurs 

- La communication orale interpersonnelle et de groupe en langue nationale et l’accueil en 

face à face, au téléphone et via les médias d’information. 

Attiré par le secteur de l’administration, je souhaite mettre à profit les connaissances acquises au cours 

de ma formation et développer mes compétences au sein d'une structure dynamique telle que la vôtre. 

Le BTS GPME que je poursuis me permet d'acquérir des compétences polyvalentes en gestion 

administrative tels les commandes, devis et factures clients. 

Je suis convaincu que la diversité des missions que propose l'administration des ventes au sein de votre 

entreprise correspond parfaitement à mes objectifs professionnels. Mon goût pour les défis, ma 

motivation et ma capacité d'adaptation font de moi un candidat sérieux et enthousiaste à l'idée de 

contribuer au succès de votre entreprise. 

Je reste à votre disposition pour un entretien afin de discuter plus en détail de ma candidature et des 

compétences que je pourrais apporter à votre équipe. Je vous remercie par avance de l'attention que 

vous porterez à ma demande et me tiens à votre disposition pour un rendez-vous à votre convenance.  

 

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées. 

  

 BENZINA Naïm 

 Etudiant à l’Institution Notre Dame St François 
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