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Objet : candidature pour le poste d'assistante d'accueil 

 

Madame, Monsieur, 

 

Je vous adresse ma candidature pour le poste d'Assistante d'Accueil au sein de votre entreprise, tel que 

décrit dans votre offre d'emploi. Secrétaire médicale de formation et passionnée par le domaine de 

l'administration, je suis convaincue de pouvoir apporter une contribution précieuse à votre équipe grâce à 

mon expérience et mes compétences. 

La description du poste correspond parfaitement à mes aspirations professionnelles et à mon profil. Ayant 

travaillé en tant que secrétaire médicale, j'ai acquis une solide expérience dans l'accueil et l'assistance 

administrative. Je suis habituée à gérer les demandes des patients avec efficacité et professionnalisme, tout 

en veillant à maintenir un environnement accueillant et convivial. 

Je suis particulièrement attirée par l'opportunité de rejoindre une entreprise dynamique et en pleine 

expansion, telle que la vôtre. Votre engagement envers la satisfaction du client, le professionnalisme et la 

proximité avec vos clients résonne profondément avec mes propres valeurs professionnelles. Je suis 

persuadée que mon sens du service, ma capacité à travailler en équipe et ma polyvalence seront des atouts 

précieux pour contribuer à la réussite de votre entreprise. 

Je suis également ravie à l'idée de pouvoir évoluer dans un environnement où la réactivité et la proximité 

sont des priorités. Ma capacité d'adaptation et ma volonté d'apprendre me permettront de m'intégrer 

rapidement au sein de votre équipe et de contribuer activement à l'atteinte de vos objectifs. 

Je suis disponible pour un entretien afin de discuter plus en détail de ma candidature et de mes motivations. 

Je vous remercie pour l'attention portée à ma candidature et je me tiens à votre disposition pour toute 

information complémentaire. 

Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations 

distinguées.  

 

 Nathalie DESPLEBAINS 
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