
MARA Danielle  

29 Rue Wurtz 

91260 Juvisy-Sur-Orge 

07 66 67 49 00 

maradanielle.pro@gmail.com 

            Fait à Juvisy-Sur-Orge, le 29 février 2024. 

Objet : Candidature pour le poste – comptable en alternance. 

Madame, Monsieur, 

 

Ayant presque 2 ans d’expérience en comptabilité et bientôt l’obtention de mon BTS 

comptabilité et gestion, je me permets de vous proposer ma candidature pour un contrat 

d’apprentissage pour la poursuite de mes études en passant par un diplôme de comptabilité et 

gestion (DCG) en alternance. En effet, travailler au sein de votre entreprise me permettra de 

renforcer mes compétences actuelles et d’acquérir une expérience solide tout en vous étant utile, 

en mettant en pratique mon savoir-faire et mon savoir-être. 

 

En ce qui concerne mon savoir-faire, j’ai acquis, durant ma formation en entreprise, une 

excellente maîtrise du processus de la comptabilité fournisseurs sur le logiciel SAP, notamment 

le suivi et le traitement des factures d’achats, de la réception à l’archivage en passant bien 

évidemment par la comptabilisation et le paiement. J’ai été également amenée à faire une partie 

de la comptabilité clients, particulièrement les remises de chèques et les remboursements 

clients, rapprocher les paiements avec les factures et débloquer les compte clients. Pour finir, 

je me forme à présent en comptabilité générale, ce qui m’a permis, pour l’instant, de savoir faire 

des TCD sur Excel, créer une fiche d’immobilisation et effectuer des mises en service sur le 

logiciel SAP. 

 

A propos de mon savoir-être, je suis une personne enthousiaste, rigoureuse et très motivée 

surtout en ce qui concerne le travail dans les domaines que j’apprécie, ce qui est le cas de la 

comptabilité puisqu’en effet, j’ai une grande passion pour les métiers de la finance. De plus, à 

travers ma formation actuelle, j’ai pu développer mon autonomie ainsi que mon esprit d’équipe. 

 

Par conséquent, je pense être une bonne candidate pour être prise à ce poste, de par ma 

motivation ainsi que mon ambition de réussir dans ce domaine. 

 

Je vous remercie par avance de l’attention que vous porterez lors de l’examen de ma candidature 

et, dans l'attente de votre réponse, veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'assurance de mes 

sincères salutations. 

 

 

MARA Danielle  
  


