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Objet : Candidature au poste d’Assistant de chargé d’admission

Madame, Monsieur, Actuellement a la recherche de nouveaux défis professionnels, c'est avec
un vif intérét que je vous adresse ma candidature pour le poste de Chargé d'Admission au sein
de votre entreprise.

Diplomée en 2026, je souhaite intégrer un Master en Marketing et Communication, j'ai acquis
une solide expérience dans le domaine de I’assistanat. Ces expériences m'ont permis de
développer un bon relationnel et de développer mes compétences en termes de
communication. Concernant le poste, je veux vous faire part de ma grande motivation, mon
aisance a I’écrit, mes qualités rédactionnelles et mon sens de 1’organisation me permettrons
mettre en place le planning et respecter les deadlines.

Mon vrai objectif est d’accompagner les candidats dans tout le processus. Je sais utiliser les
différents logiciels et programmes qui me permettront étre plus organisée et performante. Je
sais également mettre en place les formes de politesses et garder le lien avec les candidats. Je
suis trés a I’aise avec le frangais n’étant pas ma langue maternelle.

Je suis également polyvalente et je sais répartir mon temps entre la partie communication &
rédaction et la partie expressions orales. Je suis persuadé que mon profil correspond aux
attentes du poste et je serais honorée de pouvoir vous exposer de vive voix mes motivations et
mes compétences lors d'un entretien.

Je vous remercie vivement de 1'attention que vous porterez a ma candidature.
Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes
salutations distinguées.



