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A INGRE le 01 avril 2024

Objet : Recommandation pour Mme Gaélle LAMY

Madame, Monsieur,

C'est avec grand plaisir que je vous recommande Mme LAMY pour le poste d'Assistante administrative au sein
de votre entreprise.

J'ai eu le plaisir de superviser Mme LAMY en tant que tuteur lors de son alternance chez TEAMEX sur une
période de deux ans. Durant cette période, Mme LAMY a su démontrer ses compétences et son talent dans le
domaine administratif et plus particulierement au sein du service QHSE ou elle a été affectée.

Mme LAMY est une personne :

Motivée et rigoureuse : Mme LAMY est toujours a I'écoute et s'investit pleinement dans ses missions.
Elle est capable de travailler de maniére autonome et de respecter les deadlines.

Organisée et méthodique : Mme LAMY est capable de gérer plusieurs taches simultanément et de
respecter les procédures.

A l'aise avec les outils bureautiques et informatiques : Mme LAMY maitrise parfaitement les outils
bureautiques tels que Word, Excel et PowerPoint. Elle est également capable d'utiliser des logiciels
spécifiques QHSE.

Mme LAMY a notamment contribué a :

Mettre en place et suivre des procédures QHSE

Réaliser des audits internes

Communiquer sur les risques et les bonnes pratiques QHSE
Elaborer les fiches de poste des agents

Participer aux audits externes 1SO :9001

Réalisation des plans d’action

Gestion de la flotte automobiles (assurances) et matériels

Mme LAMY est une alternante talentueuse et sérieuse que je recommande vivement pour le poste d'Assistante
administratif. Je suis persuadée qu'elle sera un atout précieux pour votre équipe.

M. Mohamed KASRI
Directeur péle QHSE & Communication
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