
Cher M. Marnier, Une lettre de motivation vous permet de vous présenter
professionnellement à un employeur potentiel. Votre objectif, en rédigeant
votre lettre de motivation, devrait être d'encourager l'employeur à lire votre
curriculum vitae et à vous envisager pour un poste spécifique. Mettez en
valeur vos accomplissements, vos compétences, vos expériences et votre
formation qui sont pertinentes pour le poste que vous souhaitez obtenir.
Cependant, évitez de simplement répéter les informations que vous avez
incluses dans votre CV. Adaptez votre lettre de motivation à chaque
employeur et à chaque poste. Puisque vous convoitez des postes
spécifiques, donnez des exemples et des événements spécifiques qui
démontrent votre capacité à bien réaliser votre mission si le poste vous est
attribué. Oui, vous devez conserver un air professionnel tout au long de la
lettre. Cependant, un ton excessivement formel peut décourager ceux qui la
lisent. N'oubliez pas de montrer également un véritable enthousiasme pour
le travail. Vous pouvez le voir de cette façon : ce n'est pas un événement en
costume-cravate, mais un rassemblement chic et décontracté. Évitez les
informations très personnelles et les questions sur le poste. Cela inclut de
parler des attentes salariales et des avantages sociaux de l'entreprise. Au
lieu de cela, réservez ces demandes pour l'entretien proprement dit.
Assurez-vous de relire votre lettre de motivation avant de l'envoyer. Il existe
divers outils en ligne qui peuvent vous aider à détecter des erreurs
grammaticales ou typographiques mineures. De plus, assurez-vous que
votre lettre de motivation est facile à lire. Utilisez une police simple comme
celle utilisée ici. De plus, évitez les blocs de texte. Diviser votre lettre en
paragraphes la rend agréable pour les yeux et organise les informations que
vous fournissez. Cordialement, Ariane Marnier

2 janvier 2025

Matthieu Durant
Spécialiste en recrutement
Groupe de médias numériques de Condorcet,
12 rue de la Paix,
75000 Paris

Madame, Monsieur, 

Actuellement étudiante en BTS Comptabilité et Gestion (CG), je souhaite intégrer dès la
rentrée prochaine un DCG. Pour être mieux préparée au métier de comptable, j’ai choisi
la voie de l’alternance. C’est pourquoi je suis à la recherche d’une entreprise qui me
permettrait d’allier enseignement théorique et formation pratique.

Grâce à mes précédents stages durant mes années de BTS dans des services
comptables auprès de l’entreprise Joseph Martin (PME à lisses) et de la Mairie de Servon,
je connais les exigences et les capacités requises pour exercer les fonctions de
comptable. Sérieuse et motivée, je possède les qualités d’adaptation indispensables à la
réussite d’une formation en alternance.
 
Etre accepté dans votre entreprise serait un atout pour mon avenir professionnel.
La comptabilité est vraiment une voie qui me correspond et faire partie de votre
entreprise me permettrait de mettre en application mes compétences acquises durant
mes deux années de BTS, ainsi que de me former et de m’améliorer. 

Je serai heureuse de vous rencontrer afin de vous faire part de ma motivation. 

Dans cette attente, veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes sincères salutations.

Elisa Marques.

44 Avenue Pierre Brossolette 
91230 Montgeron 
Age: 19 ans 

Montgeron, le 17 Mars 2024
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