
SOW Fanta
4 rue Léopold Sédar Senghor
95400 Villiers-Le-Bel
Tél : 06 04 61 07 21
Mail : sowfanta07@gmail.com

À l'attention du chargé de recrutement

               Avril 2024, à Villiers-le-bel.

Madame, Monsieur

Actuellement étudiant en deuxième année de BUT GEA (Gestion des Entreprises et des
Administrations) à l’université Sorbonne Paris Nord, je suis vivement intéressé par l'opportunité
d'effectuer mon année d'alternance au sein de votre entreprise. Grace à mon expérience en tant
qu'assistante administrative et financière lors de mon précédent stage, je suis convaincu que mon
profil correspond aux besoins et aux exigences du poste que vous proposez.
   
Au cours de mon stage précédent, j'ai acquis des compétences solides en gestion administrative,
notamment dans la tenue de la comptabilité, la gestion des factures, et la coordination des tâches
administratives quotidiennes. Ces expériences m'ont permis de développer une compréhension
approfondie des processus administratifs et financiers, ainsi que la capacité à travailler de manière
autonome et efficace au sein d'une équipe.

Par ailleurs, ma formation en BUT GEA m'a permis d'acquérir des connaissances approfondies
dans les domaines de la gestion. Je maîtrise notamment les principaux outils informatiques de
gestion tels que le pack office. De plus, ma capacité à travailler en équipe ainsi que ma faculté
d'adaptation me permettent de m'intégrer facilement au sein de nouvelles structures et de
collaborer efficacement avec mes collègues.

Je suis convaincu que cette expérience d'alternance me permettra de mettre en pratique mes
connaissances théoriques tout en développant de nouvelles compétences en gestion. Je suis
également persuadé que votre entreprise saura m'offrir un environnement stimulant et propice à
mon développement professionnel.

Je reste à votre disposition pour un éventuel entretien, afin de vous exposer de vive voix toutes
mes motivations.

Dans cette attente, je vous adresse, Madame, Monsieur, mes salutations les plus respectueuses.

SOW Fanta

Objet : Demande de contrat d’alternance

https://www.cnrtl.fr/definition/%C3%A7%C3%A0

