Lettre de motivation pour un poste d’alternance Chargé des Ressources Humaines
Chers responsables de I'entreprise,

Je me permets de vous adresser ma candidature pour un poste d'alternance Chargé des
Ressources Humaine au sein de votre entreprise. Forte d'une expérience diversifiée, incluant des
postes dans la restauration, le secrétariat dans un cabinet de notaire, ainsi que des fonctions
d'hétesse de caisse/accueil pendant cing ans, je suis convaincue que ma polyvalence et ma
capacité d'adaptation constituent des atouts précieux pour répondre aux besoins de votre
entreprise.

Au cours de mes différentes expériences professionnelles, j'ai développé des compétences
variées et complémentaires. Travailler dans la restauration m'a appris I'importance de la rigueur,
de l'organisation et de la gestion du stress. )'ai également acquis des compétences en
communication et en travail d'équipe, indispensable pour assurer un service de qualité et
répondre aux attentes des clients

Mon expérience en tant que secrétaire dans un cabinet de notaire m'a permise de développer
des compétences administratives solides, notamment en termes de gestion des dossiers, de
rédaction de documents et de communication professionnelle. J'ai appris a travailler de maniére
autonome, a respecter les délais et a traiter des informations confidentielles avec la plus grande
discrétion.

En tant qu'hbtesse de caisse/accueil, j'ai été en premiére ligne pour accueillir et assister les
clients. )'ai développé des compétences en gestion des plaintes et des réclamations, en résolution
de problémes et en gestion des transactions financieres. J'ai également appris a gérer les
situations stressantes avec calme et professionnalisme.

Ma polyvalence et ma capacité d'adaptation me permettent de m'adapter rapidement a de
nouvelles taches et de m'intégrer facilement dans des équipes de travail. Je suis une personne
dynamique, organisée et soucieuse de la satisfaction des clients. Je suis également doté d'un
excellent sens du service et d'une grande capacité a travailler sous pression.

Je suis convaincue que mes compétences variées peuvent étre un atout précieux pour votre
organisation. Je suis préte a m'investir pleinement dans les taches qui me seront confiées et a
apporter une contribution significative a votre équipe. Je suis également ouverte a |'apprentissage
de nouvelles compétences et a I'évolution au sein de I'entreprise.

Je suis vivement intéressée par les opportunités offertes par votre entreprise et j'ai hate de
pouvoir apporter ma contribution a votre succes. Je suis convaincue que mon profil et mes
compétences complémentaires sont en adéquation avec vos besoins.

Je reste a votre disposition pour toute information complémentaire pour planifier une rencontre
afin de discuter plus en détail de ma candidature. Je suis disponible a votre convenance et préte a
vous fournir toutes les informations nécessaires pour étayer ma candidature.

Je vous remercie sincerement de I'attention que vous portez a ma candidature et de
I'opportunité que vous pourriez me donner de rejoindre votre équipe. Je suis convaincue que je
saurai répondre aux attentes du poste et contribuer positivement au développement de votre
entreprise.

Dans l'attente d'une réponse favorable de votre part, je vous prie de recevoir,

Madame/Monsieur, mes salutations respectueuses. Cordialement,

Jaymise



