Caroline PROUST

38 ans

21B rue des clos barbin
37140 Restigné

06 07 88 22 13
proustcaroline@yahoo.fr

2004 Obtention BTS assistant de gestion PME PMI
Angers Lycée Chevrolier Angers

2002 BTS assistant de direction (1é année)
Nantes ENSEC

Logiciels maitrisés : pack office, Outlook, Windows, SAP

LANGUES

Anglais: Bon niveau

EXPERIENCES PROFESIONNELLES

Depuis novembre 2004, Langeais (37)

PLASTIVALOIRE, Groupe international spécialisé dans I'injection, 'assemblage et la décoration de
piéces plastiques pour I'automobile

Attachée commerciale (BU tier1)

- Gestion portefeuille client (produits vie serie)

- Suivi commercial et administratif (traitement des appels d’offres et des commandes)

- Etablissement d’offres de prix et mise a jour des tarifs

- Suivi des tableaux de bord et reporting de 'activité commerciale

- Mise a jour des indicateurs

- Gestion des problémes ou réclamations de nature logistique ou administrative jusqu'a leurs
résolutions

Sept — Nov 2004 , Chacé (49)
MF PRODUCTION, Fabrication de produits cosmétiques

Assistante comptable

Comptabilité clients / fournisseurs, déclaration de TVA....

Juillet — Aout 2004, Doué la Fontaine (49)
LACHETEAU, Négoce de vins

Secrétaire

- Accueil, standard téléphonique / Elaboration des fiches produits

CENTRES D’INTERETS
Course a pied, VTT



