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Libercourt, 62820

Permis B, véhiculée

DIPLÔMES

Lycée Condorcet, Lens - 2021/2023
BTS Support à l'action managériale

CNAM, Lille - 2023/2024
Licence Management des Organisations

BAC STMG - Ressources Humaines
Lycée Diderot, Carvin - 2019

 DEBUT: SEPTEMBRE 2024 ; DURÉE: 2 ANS ; RYTHME: 2 SEMAINES / 1 SEMAINE

EXPÉRIENCES
PROFESSIONNELLES

Création de flyers, affiches
Activités sportives et manuelles 
Numérisation de documents

Stage, Libercourt - JAN 2022 
ALFA - ASSISTANTE DE GESTION 

Alternance, Douvrin - 2023/2024
DV GROUP - ASSISTANTE DES VENTES

Saisies des commandes clients
Conception/ envoi de devis
Suivi des commandes 

Stage, Libercourt - DEC 2022 
SEYFERT - ASSISTANTE ACHAT

Gestion et mise à jour des stocks
Passage des commandes fournitures
Préparation d’un pot de bienvenu

SAVOIRS-ÊTRE 
Organisation
Créativité
Sens de l’observation
Capacité d’adaptation

Canva
Microsoft office / Suite Google 
Gantt Project 
Asana, Trello, Monday
Imovie
Photoshop

OUTILS NUMERIQUES

Gestion d’équipe
Conduite de projet
Design et graphisme
Rédaction

SAVOIRS-FAIRE

ALTERNANCE MASTER 1 MANAGEMENT DE LA
COMMUNICATION : ISTC DE LILLE


