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Tâches administratives: Préparation des dossiers jusqu'à la

facturation. Réception des appels téléphoniques. 
Partie communication de l'entreprise. Conception du site

internet.
Gestion commerciale : Devis chantiers, gestion des litiges

clients, négociation de contrats.
Tâches RH : Saisie et transmission des variables de paie

des salariés. Organisation de réunions.
Gestion et relation agences intérimaires.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
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Tâches RH : Sourcing, Recrutements candidats, Intégration.
Suivi des tableaux de bords RH, Relation avec les OPCO.

Gestion de la paie.
Tâches administratives : Gestion administrative du

personnel dans sa globalité.

FORMATION

2005-2008 en alternance

Licence RH - 2022

CAP-BP Coiffure

Permis BSt Christophe du Ligneron

Pack Office
Logiciel de paie
Dropbox
Jobboards

EMILIE DEHAECK

dehemilie@hotmail.fr06.47.98.28.19

Rigueur
Esprit d'équipe
Autonomie
Curiosité
Leadership

SOFTKILLS

A PROPOS DE MOI

A S S I S T A N T E  A D M I N I S T R A T I V E & L O G I S T I Q U E - 

P E R O C H E A U - J A N V I E R  2 0 1 7  A  S E P T  2 0 1 7

Partie logistique: Gestion et planification des commandes
clients. Suivi des procédures.
Gestion entrées et sorties de stocks (logiciel interne)
Tâches administratives: Accueil physique et téléphonique,
classement, archivage.

AUTRES EXPERIENCES PRO

Coiffeuse pendant 10ans.
Vendeuse dans différents magasins de prêt à porter. 
Commerciale Huit Clos, Commerciale ProCoiff.

COMPETENCES INFORMATIQUES

Après avoir exercé pendant plusieurs années dans le

commerce, j'ai entamé une reconversion


professionnelle.



Forte de résilience, j'ai su relever ce défi en me

diplômant d'une licence RH.

Aujourd'hui je souhaite mettre à profit mes

compétences commerciales, RH et administratives


au service d'une nouvelle entreprise.



Dotée d'un très bon relationnel et d'une forte

capacite d'adaptation, je suis capable de collaborer


avec n'importe qu'elle équipe.

Techniques de vente
Capacité analytique
Négociation commerciale
Prise de décision

HARDKILLS


