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Permis B

DERNIERES EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Aolt 2022 - Responsable administrative et comptable - Jump Blue

Actuellement - . . . . e
. Responsable Administrative et Comptable, en portage salarial et en temps partagé pour 8 entreprises différentes.

Paris, France o Analyse des colits ef revenus liés aux projets des entreprises.
e Réalisation d'études financiéres, calculs de rentabilité des projets
e Suivi des comptes, des résultats, des budgets et de la fiscalité de I'entreprise et élaboration de rapports a
destination de la hiérarchie.
e Travail administratif, résolution de conflits, planification et assistance
e Réduction de la charge de travail de I'exécutif par une gestion client et fournisseur plus efficace.

Mai 2018 - Juil. 2022 Gérante de société - Acta Premium

Nancy, France Création et gestion d'une société de support administratif et comptable pour des TPE et PME, en temps partagé
e Prospection, développement et fidélisation de mes clients. Jusqu'a 21 entreprises clientes différentes - 120

k€ annuels

Embauche et formation de 2 salariés a temps plein

Etablissement de budgets prévisionnels et conseils aux clients

Préparation des éléments comptables pour I'établissement de leurs bilans

Aide au recrutement et & la gestion administrative des ressources humaines

Avr. 2012 - Févr. 2018  Directrice d'une entreprise d'insertion - SINEO

Nancy, France Développement de l'entreprise de Nancy et création du centre de Metz.
A mon arrivée, l'entreprise salariait 13 personnes contre 60 en 2018 dont 40 dans mon équipe.
Gestion de 40 personnes dispersés dans 10 concessions automobiles sur les territoires de Nancy et Metz
Recrutement, formation, suivi administratif des ressources humaines
Planification quotidienne pour l'ensemble des équipes de Nancy et Metz
Etablissement des prévisionnels, des bilans et payes

FORMATION

Jul 2010 - Jul 2011 Bac+4 Manager opérationnel d'un centre de profit
Nancy, France ICN Nancy

Sep 1992 - Aug 1995 BTS Hotellerie - Restauration Option A Gestion Hételiére et Marketing

Quimper, France Le Paraclet
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LANGUES

Anglais : Compétence professionnelle



