
Aline MORANT
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aline28000@yahoo.fr
0652154642

Expérience

SECRETAIRE DE DIRECTION
septembre 2014 - septembre 2014

Devis, factures
Gestion des achats et des stocks
Accueil téléphonique et physique
Gestion caisse et rapprochement bancaire
Suivi RGE et obtention qualification

ASSISTANTE QUALITÉ SÉCURITÉ ENVIRONNEMENT
EUROFEU SERVICES SENONCHES - Senonches (28)
mai 2011 - septembre 2014

Accueil téléphonique des différentes agences nationales
Participation à l'obtention du label ORIGINE FRANCE
Suivi des qualifications ISO9001 ET 14001
Suivi des qualifications réglementaires de sécurité

Depuis EDP CRUCEY VILLAGES

ASSISTANTE AUDIOPROTHESE
AUDITION SANTE CHARTRES - Chartres (28)
juin 2008 - avril 2011

Accueil du public
Accueil téléphonique
Gestion stock
Factures, devis

GENDARMERIE
janvier 2004 - mars 2008

GENDARME
Enquêtes judiciaires
Secours
Surveillance des routes
Procuration liste électorale



Formation

Baccalauréat / Niveau bac

Informations complémentaires

COMPETENCES Notions Débutant Intermédiaire Avancé Expert 
 
Comptabilité, rapprochement bancaire, saisie 
informatiques 
Expérience sur les logiciels bureautiques 
Rédaction des actes administratifs


