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Logiciels maîtrisés: Word, Excel, Pléiades, Néocase             
 
 

 
ELIOR SERVICES FMC,   
Poste occupé :   RESPONSABLE PLANNING  
 
Missions ou tâches réalisées : - Traitement et gestion des Absences 
                                                   - Communication Clients  
                                                   -  Analyse du besoin client et traitement     
                                                   -  Elaboration planning Agents Multi Sites 
                                                    - Recrutement Agents Multi Sites 
                                                   -  Saisie des arrêts Maladie 
                                                   -  Rédaction contrats de travail  
                                                   -   Saisie et mise à jour dossiers collaborateurs   
                                                   -   Transmission éléments paie  
                                                   -  Recrutement Collaborateurs 
                                                    
                                  

ELIOR SERVICES FMC,  
Poste occupé :   HOTESSE ACCUEIL SNCF VOYAGES 
 
Missions ou tâches réalisées :   -  Accueil physique et téléphonique 
                                                     - Dépouillement, tri, classement de courriers  
                                                     - Gestion Accueil 
 
                                          

 POTIRON, 
Poste occupé :     CONSEILLERE DE VENTES 
 
Missions ou tâches réalisés : -  Accueil physique et téléphonique 

                                                   -  Encaissement, réassort 
                                                   - Gestion magasin , inventaire 

 
 

CENTRES D’INTERÊTS 
Cinéma , Lecture , Voyages 

 
 
 
 
 
 
LANGUES 
 
Anglais : Notions 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
MARS 2013 
Clichy 
 
 

 
 
JUIN 2010-
FEVRIER 2013 
La Défense 
 
 

 
 
SEPTEMBRE 2007-
MAI 2010 
Paris 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATIONS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 


