
LUZY MARGOT

FORMATION

CAP Petite Enfance

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

Assistante polyvalente
Dynamique et vive d’esprit.Deux synonymes qui me définisse bien.J’ai un

grand sens des responsabilités et je suis une femme qui a besoin  
d’assouvir sa soif d’apprendre ! Dans un milieu où je pourrai m’épanouir.

06.78.28.22.26

Mail :
luzymargot@hotmil.fr

Adresse :
118 Rue Montmousseau

26800 Portes les Valence

CONTACT

COMPÉTENCES
Travail d’équipe

Autonomie

Sens de l’organisation

Magasinière - Réceptionnaire 
TRUCKS SOLUTIONS PORTES LES VALENCE

Réception téléphonique - Gestion expédition et réception des pièces - Gestion
magasin - Gestion des stocks - Achats de fournitures atelier - Administration -
Autonomie - Bons de commande - Gestion logistique - Gestion des fournisseurs
- Relation client - Sens de l’organisation - Plan de maintenance poids lourds 

“Ce poste dans ce nouveau domaine m’a montré que je peux m’adapter à toutes
situations. Et dans un domaine qui m’est inconnu.”

Certification BAFA

BAC PRO CGEA Conduite et
gestion 
d’une exploitation agricole

Octobre 2023 à Aujourd’hui

CENTRES
D'INTÉRÊT Equitation Randonnée Association DROMEVENTS

Assistante achats                                               04/2021 à 10/2023
INDEXIA GROUPE

Saisie : Factures - Bon de commande 
Relation fournisseurs : Demande de devis- Négociation prix - 
Mise en concurrence 
Logistique transport : Organisation livraisons boutiques 
Achats indirects : vêtements, fournitures de bureau, goodies, mobilier,
 petits équipements boutiques de multimédias
Suivi SAV
Suivi des prestations de nettoyage 
Réapprovisionnement des consommables sur les boutiques

« J’ai pu faire évoluer mon sens de l’autonomie par la prise 
d’initiatives quotidiennes.
La diversité des tâches qui m’ont été confiées 
m’a permis de développer un sens de
l’organisation important, et de conserver une relation avec les clients internes/
fournisseurs : partie que j’apprécie beaucoup. »

Gestionnaire service réparations                  12/2015 à 04/2021   
 INDEXIA GROUPE       
Appels clients/fournisseurs
Saisie et contrôle facturation fournisseurs
Suivi SAV
Contrôle réception pièces et enregistrement dans le stock
Manutention
Montage/démontage téléphones
Gestion et suivi des échanges des téléphones avec APPLE ( SWAP )

« A mon sens, faire partie d’un service « support » d’une entreprise demande
d’aiguiser particulièrement son sens du service, son écoute, sa réactivité. L’exigence
attendue m’a permis de progresser et d’acquérir toutes ces compétences »

ATSEM – Animatrice périscolaire                                           01/2015 à  11/12/2015
 MAIRIE DE BDP 

Assistance auprès de la maitresse-Accueil parents/élèves-Surveillance-Periscolaire
Animation groupes d’enfants

« Aimer le contact humain est impératif pour ce travail, c’est d’ailleurs pour cela que
je m’étais tournée vers celui-ci. »

[2012 à 2015]
Employée polyvalente Mc Donald’s / Groom dans une écurie Privée / Stages
petite enfance


