
EMILIE
 BOUSQUIÉ

Expérience professionelle

Centres d’intérêts

Rapprochement des factures et des règlements
Saisie des factures
Saisie des écritures manuelles
Gestion des traites
Gestion des avoirs
Lettrage
Gestion des flux de facturation liés
Création des comptes fournisseurs de frais généraux 
Gestion boîte mail 

Saisie comptable des achats et frais généraux
Prise de commandes
Classement et archivage
Mise à jour des tableaux des commerciaux
Créations bons de commande, factures, avoirs

Rayon Epicerie 
Textile/bazar
Boulangerie
Drive
Hôtesse de caisse

Jan 2023 - Jan 2024

Juil 2022- Août 2022
Mai 2022

Jan 2005 - Jan 2022 (17 ans)

Assistante comptabilité fournisseurs

Loisirs créatif

Secrétaire comptable - Stages

Employée polyvalente

Scp France 

Vélo

La Table de Solange 
Cadauma

Super U Olemps

emilie.bousquie@hotmail.com

06 81 73 75 26

259 rue Gardin
12450 Calmont

Contact

Compétences

Formations

Organisation
Capacité d’’adaptation
Autonomie
Rigueur
Travail en équipe
Comptabilité
Excel
Word

Lecture

Animaux

03/2022 à 10/2022

Titre Professionnel de Secrétaire
Comptable “niveau 4”
Greta Rodez

2001 

BAC STT Action et
Communication Administrative
Lycée Monteil Rodez


